
รายละเอียดแนบท้ายหนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ กษ 1002/ว 327          
ลงวันที่ 3 มีนาคม 2560 

เรื่อง ให้ข้าราชการพลเรอืนสามัญ และลูกจ้างประจํารายเดือนพ้นจากราชการ 
เพราะเกษียณอายุราชการ ประจําปี พ.ศ. 2560 

*********************************** 
                       1. ให้หน่วยงานแจ้งข้าราชการและลูกจ้างประจําที่จะครบเกษียณอายุราชการประจําปี       
พ.ศ. 2560 ในสังกัดทราบ  
           2. ใหข้้าราชการ และลูกจ้างประจําที่จะครบเกษียณอายุราชการประจําปี 2560 ทุกราย  
ย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส ์(Pensions’ Electronic Filing) ผ่านระบบบําเหน็จ
บํานาญตามหนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ กค 0432.4/ว 153 ลงวันที่ 17 ธันวาคม 2558 
                     3. ให้ข้าราชการ และลูกจ้างประจําย่ืนแบบขอรับเงินบําเหน็จบํานาญ บําเหน็จดํารงชีพ   
เงินคืนจากกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการ (กบข.) และเงินคืนกองทุนสํารองเลี้ยงชีพลูกจ้างประจําของ      
ส่วนราชการ (กสจ.) พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน จํานวน 4 ชุด ดังน้ี   

     3.1 สําเนาประกาศเกษียณอายุราชการประจําปี พ.ศ.2560  
                          3.2 สาํเนาคําสั่งเลื่อนเงินเดือน ณ วันที่ 1 เมษายน 2560  ทั้งน้ี หากมีการเลือ่น 
เงินเดือน ณ วันที่ 30 กันยายน 2560 ใหเ้จ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องดําเนินการย่ืนขอรับบํานาญเพ่ิมต่อไป 
                          3.3 สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชน  
                          3.4 สาํเนาทะเบียนบ้านหน้าที่มีช่ือ และเลขประจําตัวประชาชน   
                          3.5 สาํเนาสมุดบญัชีเงนิฝากธนาคารทีใ่ช้ในการรับเงินเดือนในปัจจุบนัเทา่นั้น  
เฉพาะหน้าที่มีชื่อสกุล และเลขทีบ่ญัช ี

ส่วนภูมิภาค สงักัดสํานักงานเกษตรจังหวัด/สํานักงานเกษตรอําเภอ ย่ืนแบบขอรับเงิน และ 
เอกสารตามข้อ 2 ทีส่ํานักงานเกษตรจังหวัด ได้ต้ังแต่วันที่ 2 พฤษภาคม – วันที่ 30 มิถุนายน 2560   

ส่วนกลาง                 
- สังกัดสํานัก/กอง ย่ืนแบบขอรับเงินและเอกสารตามข้อ 2 ที่กลุ่มทะเบียนประวัติและบําเหน็จ 

ความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ ได้ต้ังแต่วันที่ 2 – 30 พฤษภาคม 2560  
                    - สังกัดสํานักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร/ศูนย์ปฏิบัติการ ย่ืนแบบขอรับเงินตามข้อ 2  
ที่สํานักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร ได้ต้ังแต่วันที่ 2 พฤษภาคม – วันที่ 30 มิถุนายน 2560    
  3. ใหส้ํานักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร และสํานักงานเกษตรจังหวัด ดําเนินการ     
ย่ืนเอกสารขอรบัเงนิดังกลา่วข้างต้นใหแ้กผู่้เกษียณอายุราชการ พร้อมบนัทกึแบบขอรบัเงนิในระบบ
บาํเหน็จบาํนาญของกรมบญัชีกลาง เสร็จภายในเดือนกรกฎาคม 2560 (การบนัทึกข้อมูลการขอรบั
บําเหน็จบํานาญในระบบ Pensions’ Electronic Filing ไม่ต้องส่งเอกสารไปให้กรมบัญชีกลาง และ
สํานักงานคลังเขต แต่ต้องเตรียมเอกสารการขอรบับาํเหน็จบํานาญไว้ให้เรียบร้อย พร้อมให้กรมบัญชีกลาง 
หรือสาํนักงานคลังเขตเรียกตรวจสอบได้) 
 
 

ทั้งนี้... 
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ทั้งนี้ ขอใหบ้นัทกึเวลาราชการปกติ เวลาราชการตอนเปน็ทหาร (ถ้ามี) เวลาราชการ 
ทวีคณูปราบปรามคอมมิวนสิต์ (กอ.รมน.) (ถ้ามี) เวลาราชการทวีคณูตามประกาศกฎอัยการศึกทัว่
ราชอาณาจักร เวลาราชการทวีคณูตามประกาศกฎอัยการศกึในเขต 21 จังหวัด (ถ้ามี) และเวลาราชการ
ทวีคณูอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ใหค้รบ  พร้อมแนบหนงัสือรบัรองเวลาราชการทวีคณูตา่ง ๆ กบัแบบขอรบัเงนิบาํนาญ 
(แบบ 5300) ด้วย  

สําหรบัการบนัทึกเงนิเดือนเฉลี่ย 60 เดือนสดุทา้ย หรือเงินเดือนสดุทา้ย กรณีมีเงนิเพิ่ม 
พเิศษเพือ่การสู้รบ (พสร.) ใหบ้วกเพิ่มในการบนัทกึไปด้วย โดยไม่ตอ้งคํานึงถึงว่าเปน็สมาชกิ กบข.หรือไม่ 
เพราะหากเปน็สมาชิก กบข. ระบบบาํเหน็จบํานาญ (E-pension) จะตดัอายุราชการเหลือไม่เกิน 35 ป ี
โดยอัตโนมัตติามสตูรในการคํานวณเงินบาํนาญสาํหรบัสมาชกิ กบข. เพื่อประโยชนใ์นการเปน็ข้อมูลใน
ส่วนอายุราชการของผู้เกษียณอายุทกุคน 

4. หน่วยงานที่ต้องการยืม ก.พ.7 จากกรมส่งเสริมการเกษตร เพ่ือใช้ประกอบการขอรับ 
บําเหน็จบํานาญ สามารถติดต่อได้ที่กลุม่ทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ ไดต้ัง้แตวั่นที่ 2 
พฤษภาคม 2560 เป็นต้นไป (ทั้งน้ี หากหน่วยงานส่งเบิกเงินจากสํานักงานคลังเขตแล้ว และได้รับหนังสือ
สั่งจ่ายเงินบํานาญ และเงินอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องเรียบร้อยแล้วใหส้่งคืน ก.พ. 7 ที่ยืมจากกรมส่งเสริมการเกษตรไปด้วย) 

5. ใหห้น่วยงานดําเนนิการถ่ายเอกสาร จํานวน 2 ชดุ ดังนี ้                  
    5.1 ก.พ.7 ของขา้ราชการ และลกูจ้างประจําทีจ่ะครบเกษยีณอายุราชการ ประจําป ี2560  

(ณ วันที่ 1 ตลุาคม 2560) 
    5.2 ประกาศเกษียณอายุราชการ ประจําปี พ.ศ. 2560 พร้อมบญัชีรายชื่อแนบทา้ย  

(เฉพาะหนา้ทีมี่ชื่อของผูเ้กษยีณอายุราชการตาม ก.พ. 7)  
    5.3 คาํสัง่เลือ่นเงินเดือน ณ วันที่ 1 เมษายน 2560 และ วันที่ 30 กนัยายน 2560  (ถ้ามี) 

มอบใหแ้กผู่้เกษียณอายุราชการ จํานวน 1 ชุด           
เพื่อประกอบการทําธุรกรรมในอนาคตของผูเ้กษียณ และ/หรือประโยชนอ่ื์น ๆ ที่เกีย่วข้องต่อไป และให้
สํานกังานเกษตรจังหวัด/สาํนกังานส่งเสรมิและพฒันาการเกษตรเกบ็รกัษาไว้ จํานวน 1 ชดุ เพือ่ใชป้ระโยชน์      
ในโอกาสต่อไป  

6. ผู้เกษียณอายุราชการประจําปี 2560 ที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ทกุ 
ระดับช้ันเหรยีญตรา ให้ส่งคนืที่กลุม่ทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ ภายในวันที ่30 
กันยายน 2560 (ยกเว้น เหรยีญจักรพรรดิมาลา และใบกาํกับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ไม่ต้องส่งคืน)                         
  7. ข้าราชการเกษียณอายุราชการประจําปี 2560 สามารถย่ืนขอมีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่
ของรัฐผู้รับบําเหน็จบํานาญได้ที่ กลุ่มทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ หรือ สํานักงาน
เกษตรจังหวัดที่สังกัด พร้อมแนบรูปถ่ายสี ชุดปกติขาว และติดเขม็ นก.(นอกราชการ) ปกเสื้อข้างขวา ขนาด 1 น้ิว 
จํานวน 2 รูป ได้ต้ังแต่เดือนกันยายน 2560 เป็นต้นไป 
 
 
 

8. ลกูจ้างประจํา... 
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  8. ลูกจ้างประจําเกษียณอายุราชการประจําปี 2560 ที่รับบําเหน็จรายเดือน สามารถย่ืนขอ
มีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบําเหน็จบํานาญได้ที่ กลุม่ทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ กองการ
เจ้าหน้าที่ หรือ สํานักงานเกษตรจังหวัดที่สังกัด พร้อมแนบรูปถ่ายสี ชุดสากล หรือชุดไทยพระราชทาน ขนาด 1 น้ิว 
จํานวน 2 รูป ได้ต้ังแต่เดือนกันยายน 2560 เป็นต้นไป   
  9. ให้ข้าราชการเกษียณอายุราชการประจําปี 2560 เขียนหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับ
บําเหน็จตกทอด และหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ 3 เดือน กรณีถึงแก่กรรม จํานวน 2 ชุด 
โดยเก็บไว้ที่ต้นสังกัด จํานวน 1 ชุด และเก็บไว้ที่ตนเอง จํานวน 1 ชุด (กรอกแบบฟอร์มนีพ้ร้อมกบัย่ืนเรื่อง
ขอรบัเงินบาํเหน็จบํานาญ) 
  10. ใหลู้กจ้างประจําเกษียณอายุราชการประจําปี 2560 ที่รับบําเหน็จรายเดือน เขียน
หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบําเหน็จตกทอด จํานวน 2 ชุด เก็บไว้ที่ต้นสังกัด จํานวน 1 ชุด และเก็บไว้ที่
ตนเอง จํานวน 1 ชุด ทั้งน้ี เงินช่วยพิเศษ 3 เดือน กรณีถึงแก่กรรมไม่มี (กรอกแบบฟอร์มนีพ้ร้อมกบัย่ืนเรื่อง
ขอรบัเงินบาํเหน็จรายเดือน) 
 
 

   
****************************************** 

 
 
 
 
 

กลุ่มทะเบยีนประวัตแิละบําเหน็จความชอบ  
กองการเจ้าหน้าที่ กรมสง่เสริมการเกษตร 

โทร. 0 2579 3699 
มีนาคม 2560 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


