
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติ  “หามลืมโดยเด็ดขาด” 
 กลุมงานทะเบียนประวัติฯ กองการเจาหนาที่ ไดจัดเตรียมเอกสารสําหรับกรอกขอมูลประวัติขาราชการบรรจุใหม
ม ี6 รายการ ดังนี้ 

1. แบบกรอกขอมูลประวัติบุคคลขาราชการบรรจุใหมจํานวน  1  ชุด 
2. แบบ  ก.พ. 7   จํานวน  2  ชุด 
3. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบาํเหน็จตกทอด จํานวน  2  ชุด 
4. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการถึงแกความตาย  จาํนวน  2  ชุด 

 5. แบบ รปภ. 1 จํานวน 1 ชดุ (ติดรูปขาราชการชุดปกติขาวพรอมแนบรูปถายมาดวย จาํนวน 2 ใบ) 

**เอกสารที่ 1 – 5  กรอกขอมูลใหครบถวน ตามเอกสารตัวอยาง  ลงลายมือชื่อเจาของประวัติและลงวันท่ี              
ในวันท่ีกรอกเอกสาร พรอมทั้งลายมือชื่อพยานเอกสารที่ 3 – 4 มาใหเรียบรอย (พยานจะเปนใครเซ็นก็ไดครบั                      
แตทั้งสองฉบับตองเหมือนกัน) 

**เอกสารที่ 1 – 5  ตองนําสงทางไปรษณีย (EMS) มาที่ กลุมงานทะเบียนประวัติและบาํเหน็จความชอบ กองการ
เจาหนาที่ กรมสงเสริมการเกษตร 2143/1 ถนนพหลโยธิน  แขวงลาดยาว เขตจตุจักร  กรุงเทพมหานคร  10900  
ใหบรรจุใสซองเอกสารท่ีเตรยีมไว หรือซองเอกสารอื่น  ภายใน 1 สัปดาหหลังไดรับเอกสารดังกลาว 

6. บันทึกขอมูลประวัติครอบครัว และประวัติการศึกษา ในระบบทะเบียนประวัติขาราชการอิเล็กทรอนิกส

(seis.ocsc.go.th) ภายหลังสงเอกสารใหกรมฯ 1 สัปดาห  

รายละเอียดการกรอกเอกสาร (คําแนะนํา เขาไปที ่http://person.doae.go.th/person2011/ ) 
 1. แบบกรอกขอมูลประวัติบุคคลขาราชการบรรจุใหม 
 คําแนะนํา  ใหอานขอควรระวังท่ีสําคัญ และตวัอยางการเขยีนสิ่งไหนไมทราบให   (...-....)   

2. แบบ  ก.พ. 7    
 คําแนะนํา  เขียนตามตัวอยางเอกสารในเว็บไซต กกจ. 
 3. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบาํเหน็จตกทอด 
 คําแนะนํา  เขียนตามตัวอยางเอกสารในเว็บไซต กกจ. 
 4. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการถึงแกความตาย 
 คําแนะนํา  เขียนตามตัวอยางเอกสารในเว็บไซต กกจ. 

 5. บันทึกขอมูลประวัติครอบครวั และประวัติการศึกษา ในระบบทะเบียนประวัติขาราชการอิเล็กทรอนิกส
(seis.ocsc.go.th) 

6.แบบ รปภ.1 
คําแนะนํา  เขียนตามตัวอยางเอกสารในเว็บไซต กกจ. 

 
             

***  หากมีปญหาการเขาระบบ (SEIS)  ใหติดตอ จนท. ไดชองทางไลน  @ithrdoae  *** 


