
 
การยืน่เรื่องขอรบับําเหน็จปกติ และบาํเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจําที่จะครบเกษียณอายุราชการ 

    ประจําปี 2565 (ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2565)                            
 

     **************************** 

1. การย่ืนแบบขอรบับาํนาญ 

      ให้ลูกจ้างประจําที่จะครบเกษียณอายุราชการประจําปี 2565 ทุกราย ย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญด้วย
ตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ (Pensions’ Electronic Filing) ผ่านระบบบําเหน็จบํานาญ 

2. การย่ืนแบบขอรับบําเหน็จปกติ และบําเหน็จรายเดือน (แบบ  5313) และแนบเอกสาร                  
ที่เกี่ยวข้อง จํานวน 2 ชุด (พร้อมลงนามสําเนาถูกต้อง (ข้อ 2.5-2.6)) ทุกฉบับ ดังนี้   

              2.1 แบบขอรับบําเหน็จปกติ/บําเหน็จรายเดือน (แบบ 5313) 
    2.2 บัตรลูกจ้างประจํารายช่ือ (แบบ 3223)  
    2.3 สําเนาประกาศเกษียณอายุราชการกรมส่งเสริมการเกษตร  

       2.4 สําเนาคําสั่งเลื่อนเงินเดือน ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2564  หากรอคําสั่งเลื่อนเงินเดือนวันที่ 1  
เมษายน 2565 จะทําให้การขอรับบํานาญล่าช้าเบิกจ่ายไม่ทันภายในเดือนตุลาคม 2565 และหากได้รับคําสั่งเลื่อน
เงินเดือนวันที่ 1 เมษายน 2565 และวันที่ 30 กันยายน 2565 ให้หน่วยงานดําเนินการขอบําเหน็จปกติ/บําเหน็จ
รายเดือนเพ่ิมเติมให้ภายหลัง                                                                                                 

    2.5 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านหน้าที่มีช่ือและเลขประจําตัวประชาชน 
              2.6 หนังสือรับรองวันลาป่วย ลากิจ การลาประเภทอ่ืน ๆ และการขาดราชการ (ถ้ามี) ทั้งน้ี ต้ังแต่วัน
บรรจุถึงปัจจุบัน หรือต้ังแต่วันที่มีข้อมูลถึงปัจจุบัน (เฉพาะข้าราชการและลูกจ้างประจําสังกัดส่วนกลาง (กอง/สํานัก) 
เท่าน้ัน)) สามารถขอได้ที่ฝ่ายบริหารทั่วไปของหน่วยงานในสังกัด และขอให้หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป เป็นผู้ลงนาม
รับรองข้อมูล จํานวน 1 ชุด              
             2.7 สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ในการรับเงินเดือน ขณะยังเป็นลูกจ้างประจํารายเดือน
เท่านั้น เฉพาะหน้าที่มีเลขที่บัญชี และชื่อสกุล 

   2.8 หลักฐานการมีสิทธิได้นับเวลาทวีคูณที่กําหนดโดยกระทรวงกลาโหม (ถ้ามี) และ (ยกเว้นกฎอัยการศึก)  
   2.9 แบบแจ้งรายการลดหย่อนภาษีเงินได้สําหรับผู้รับเบ้ียหวัด บําเหน็จบํานาญปกติ (แบบ สรจ.1) 

 
ทั้งนี้  สําหรับผู้ที่เป็นสมาชิกกองทุนสํารองเลี้ยงชีพลูกจ้างประจําของส่วนราชการ (กสจ.)  
การขอรับเงินคืนจาก กสจ.  ให้แนบเอกสารดังนี้  

1. ย่ืนแบบคําขอรับเงินกองทุน กสจ. (แบบ กสจ. 004/1) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน 
3. สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารที่แสดงช่ือ-สกุล และเลขบัญชี 
4. สําเนาประกาศเกษียณอายุกรมส่งเสริมการเกษตร                

เอกสารทกุฉบบัอย่างละ 2 ชุด  พร้อมลงนามรบัรองสาํเนาถูกต้องในเอกสารแนบใหค้รบทกุฉบบั 
*************************************** 

กลุ่มทะเบยีนประวัตแิละบําเหน็จความชอบ  
กองการเจ้าหน้าที่ กรมสง่เสริมการเกษตร 

โทร. 0 2579 3699 
 


