
 
รายละเอียดแนบท้ายหนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ กษ 1002/ว 407                                          

ลงวันที่ 24 มีนาคม 2566 
เร่ือง ให้ข้าราชการระดับบริหารสูง และอ านวยการสูงพ้นจากราชการ 

เพราะเกษียณอายุราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
*********************************** 

                       1. ให้หน่วยงานแจ้งข้าราชการระดับอ านวยการสูงทีจ่ะเกษียณอายุราชการประจ าปี พ.ศ. 2566 
ในสังกัดทราบ  
           2. ให้ยื่นขอรับบ าเหน็จบ านาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ (Pensions’ Electronic Filing) 
ผ่านระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) 
                     3. ให้ยื่นแบบขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญ บ าเหน็จด ารงชีพ และเงินคืนจากกองทุนบ าเหน็จ
บ านาญขา้ราชการ (กบข.) พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน จ านวน 4 ชุด ดังนี้   

     3.1 ส าเนาประกาศเกษียณอายุราชการประจ าปี พ.ศ. 2566  
                          3.2 ส าเนาค าสั่งเลื่อนเงินเดือน ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2565  ทั้งนี้ หากมีการเลื่อนเงินเดือน      
ณ  วันที่  1  เมษายน  256 6  และวันที่  30  กันยายน  2566  ให้ เจ้ าหน้ าที่ ที่ เกี่ ยวข้ องด าเนิ นการ                     
ยื่นขอรับบ านาญเพ่ิมต่อไป 
                          3.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
                          3.4 ส าเนาทะเบียนบ้านหน้าที่มีชื่อ และเลขประจ าตัวประชาชน  
                          3.5 หนังสือรับรองวันลาป่วย ลากิจ การลาประเภทอ่ืน ๆ และการขาดราชการ (ถ้ามี) 
ทั้งนี้ ตั้งแต่วันบรรจุถึงปัจจุบัน หรือตั้งแต่วันที่มีข้อมูลถึงปัจจุบัน (เฉพาะข้าราชการและลูกจ้างประจ าสังกัด
ส่วนกลาง (กอง/ส านัก) เท่านั้น)) สามารถขอได้ที่ฝ่ายบริหารทั่วไปของหน่วยงานในสังกัด และขอให้หัวหน้า
ฝ่ายบริหารทั่วไป เป็นผู้ลงนามรับรองข้อมูล จ านวน 1 ชุด  
                          3.6  ส าเนาสมุดบัญชี เงินฝากธนาคารที่ ใช้ในการรับเงินเดือนในปัจจุบันเท่านั้น          
เฉพาะหน้าที่มีชื่อสกุล และเลขท่ีบัญชี 

    ส่วนภูมิภาค สังกัดส านักงานเกษตรจังหวัด/ส านักงานเกษตรอ าเภอ ยื่นแบบขอรับเงิน และ 
เอกสารตามข้อ 2 ที่ส านักงานเกษตรจังหวัด ไดต้ั้งแตว่ันที่ 30 มีนาคม – วันที่ 30 มิถุนายน 2566   

    ส่วนกลาง                         
    - สังกัดส านัก/กอง ยื่นแบบขอรับเงินและเอกสารตามข้อ 2 ทีก่ลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จ 

ความชอบ กองการเจ้าหน้าที ่ได้ตั้งแตว่ันที ่30 มีนาคม – 30 เมษายน 2566  
                         - สังกัดส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร/ศูนย์ปฏิบัติการ ยื่นแบบขอรับเงินตามข้อ 2           
ทีส่ านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร ได้ตั้งแต่วันที่ 30 มีนาคม – วันที่ 30 มิถุนายน 2566    
  4. ให้ส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร และส านักงานเกษตรจังหวัด ด าเนินการ             
ยื่นเอกสารขอรับเงินดังกล่าวข้างต้นให้แก่ผู้เกษียณอายุราชการ พร้อมบันทึกแบบขอรับเงินในระบบบ าเหน็จ
บ านาญของกรมบัญชีกลาง เสร็จภายในเดือนมิถุนายน 2566  
 
 

ทั้งนี้. 
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ทั้งนี้ ขอให้บันทึกเวลาราชการปกติ เวลาราชการตอนเป็นทหาร (ถ้ามี) เวลาราชการ 

ทวีคูณปราบปรามคอมมิวนิสต์ (กอ.รมน.) (ถ้ามี) เวลาราชการทวีคูณตามประกาศกฎอัยการศึกทั่วราชอาณาจักร 
เวลาราชการทวีคูณตามประกาศกฎอัยการศึกในเขต 21 จังหวัด (ถา้มี) และเวลาราชการทวีคูณอ่ืน ๆ  (ถ้ามี) 
ให้ครบ  พร้อมแนบหนังสือรับรองเวลาราชการทวีคูณต่าง ๆ  กับแบบขอรับเงินบ านาญ (แบบ 5300) ด้วย  
   

ส าหรับการบันทึกเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือนสุดท้าย หรือเงินเดือนสุดท้าย กรณีมีเงินเพิ่ม 
พิเศษเพื่อการสู้รบ (พสร.) ให้บวกเพิ่มในการบนัทึกไปด้วย โดยไม่ต้องค านึงถึงว่าเป็นสมาชิก กบข.หรือไม่ 
เพราะหากเป็นสมาชิก กบข. ระบบบ าเหน็จบ านาญ (E-pension) จะตัดอายุราชการเหลือไม่เกิน 35 ปี 
โดยอัตโนมัติตามสูตรในการค านวณเงินบ านาญส าหรับสมาชิก กบข. เพื่อประโยชน์ในการเป็นข้อมูล            
ในส่วนของอายุราชการของผู้เกษียณอายุทุกคน 

5. หน่วยงานที่ตอ้งการยืม ก.พ.7 จากกรมส่งเสริมการเกษตร เพ่ือใช้ประกอบการขอรับ 
บ าเหน็จบ านาญ สามารถติดต่อไดท้ีก่ลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ กองการเจ้าหนา้ที่ ได้ตั้งแต่วันที่ 2 
เมษายน 2566 เป็นต้นไป (ทั้งนี้ กรุณาส่งหนังสือแจ้งรายช่ือผู้เกษียณปี 2566 ที่จะขอยืม ก.พ.7             
มาทางโทรสารหมายเลข 0 2940 6035 ล่วงหน้า เพื่อความสะดวกในการจัดเตรียม ก.พ.7 ด้วย                 
และหากหน่วยงานส่งเบิกเงินจากส านักงานคลังเขตแล้ว และได้รับหนังสือสั่งจ่ายเงินบ านาญ และเงินอ่ืน ๆ              
ทีเ่กี่ยวข้องเรียบร้อยแล้วให้ส่งคืน ก.พ. 7 ที่ยืมให้กรมส่งเสริมการเกษตรด้วย) 

6. ใหห้น่วยงานด าเนินการถา่ยเอกสาร จ านวน 2 ชุด ดังนี้                   
    6.1 ก.พ. 7 ของข้าราชการที่จะเกษียณอายุราชการ ประจ าปี 2566 (ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2566) 
    6.2 ประกาศเกษียณอายุราชการ ประจ าปี พ.ศ. 2566 พร้อมบัญชีรายชื่อแนบท้าย  

(เฉพาะหน้าที่มีชื่อของผู้เกษียณอายุราชการ)  
เพ่ือประกอบการท าธุรกรรมในอนาคตของผู้เกษียณ และ/หรือประโยชน์อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องต่อไป และให้ส านักงานเกษตร
จังหวัด/ส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร เกบ็รักษาไว้ จ านวน 1 ชุด เพ่ือใช้ประโยชน์ในโอกาสต่อไป  

7. ผู้เกษียณอายุราชการประจ าปี 2566 ที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ทุกระดับชั้น 
เหรียญตรา ให้ส่งคืนที ่กลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ ส านักงานส่งเสริมและพัฒนา     
การเกษตรทกุส านักงาน หรือส านักงานเกษตรจังหวัดทุกจังหวัดที่สังกัด  ภายในวันที ่30 กันยายน 2566            
(ยกเว้นเหรียญจักรพรรดิมาลา และใบก ากับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ไม่ต้องส่งคืน) และขอให้หน่วยงานที่รับคืน       
เครื่องราชย์อิสริยาภรณ์จัดท าหนังสือรับคืนมอบให้แก่ข้าราชการ และลูกจ้างประจ าเกษียณปี 2566 ด้วย               
และท าบัญชีรายชื่อบุคคล และชนิดเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ส่งคืนให้กรมส่งเสริมการเกษตร                                   
  8. ข้าราชการเกษียณอายุราชการประจ าปี 2566 สามารถยื่นขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ
ผู้รับบ าเหน็จบ านาญได้ที่ กลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ หรือ ส านักงานเกษตร
จังหวัดที่สังกัด พร้อมแนบรูปถา่ยสี ชุดปกติขาว และติดเข็ม นก. (นอกราชการ) ปกเสื้อข้างขวา ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป  
ได้ตั้งแต่เดือนกันยายน 2566 เป็นต้นไป 
 
 

9. ลูกจ้างประจ า... 
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          9. ให้ข้าราชการเกษียณอายุราชการประจ าปี 2566 เขียนหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับ
บ าเหน็จตกทอด และหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ 3 เดือน กรณีถึงแก่กรรม  จ านวน 2 ชุด           
โดยเก็บไว้ที่ต้นสังกัด จ านวน 1 ชุด และเก็บไว้ที่ตนเอง จ านวน 1 ชุด (กรอกแบบฟอร์มนี้พร้อมกับยื่นเรื่อง         
ขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญ) 
 
 

   
****************************************** 

 
 
 
 
 

กลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ  
กองการเจ้าหน้าที่ กรมส่งเสริมการเกษตร 

โทร. 0 2579 3699 
มีนาคม 2566 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


