
 
การยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จปกติ และบ าเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจ าที่จะครบเกษียณอายุราชการ 

    ประจ าปี 2566 (ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2566)                            
 

     **************************** 

1. การยื่นแบบขอรับบ านาญ 

      ให้ลูกจ้างประจ าที่จะครบเกษียณอายุราชการประจ าปี 2566 ทุกราย ยื่นขอรับบ าเหน็จบ านาญด้วย
ตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ (Pensions’ Electronic Filing) ผ่านระบบบ าเหน็จบ านาญ 

2. การยื่นแบบขอรับบ าเหน็จปกติ  และบ าเหน็จรายเดือน (แบบ 5313) และแนบเอกสาร                   
ทีเ่กี่ยวข้อง จ านวน 2 ชุด (พร้อมลงนามส าเนาถูกต้อง (ข้อ 2.5-2.6)) ทุกฉบับ ดังนี้   

              2.1 แบบขอรับบ าเหน็จปกติ/บ าเหน็จรายเดือน (แบบ 5313) 
    2.2 บัตรลูกจ้างประจ ารายชื่อ (แบบ 3223)  
    2.3 ส าเนาประกาศเกษียณอายุราชการกรมส่งเสริมการเกษตร  

       2.4 ส าเนาค าสั่งเลื่อนเงินเดือน ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หากรอค าสั่งเลื่อนเงินเดือนวันที่ 1  
เมษายน 2566 จะท าให้การขอรับบ านาญล่าช้าเบิกจ่ายไม่ทันภายในเดือนตุลาคม 2566 และหากได้รับค าสั่งเลื่อน
เงินเดือนวันที่ 1 เมษายน 2566 และวันที่ 30 กันยายน 2566 ให้หน่วยงานด าเนินการขอบ าเหน็จปกติ/บ าเหน็จ
รายเดือนเพ่ิมเติมให้ภายหลัง                                                                                                 

    2.5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านหน้าที่มีชื่อและเลขประจ าตัวประชาชน 
              2.6 หนังสือรับรองวันลาป่วย ลากิจ การลาประเภทอ่ืน ๆ และการขาดราชการ (ถ้ามี) ทั้งนี้ ตั้งแต่วัน
บรรจุถึงปัจจุบัน หรือตั้งแต่วันที่มีข้อมูลถึงปัจจุบัน (เฉพาะข้าราชการและลูกจ้างประจ าสังกัดส่วนกลาง (กอง/ส านัก) 
เท่านั้น)) สามารถขอได้ที่ฝ่ายบริหารทั่วไปของหน่วยงานในสังกัด และขอให้หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป เป็นผู้ลงนาม
รับรองข้อมูล จ านวน 1 ชุด              
             2.7 ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ในการรับเงินเดือน ขณะยังเป็นลูกจ้างประจ ารายเดือน
เท่านั้น เฉพาะหน้าที่มีเลขท่ีบัญชี และชื่อสกุล 

   2.8 หลักฐานการมีสิทธิได้นับเวลาทวีคูณที่ก าหนดโดยกระทรวงกลาโหม (ถ้ามี) และ (ยกเว้นกฎอัยการศึก)  
   2.9 แบบแจ้งรายการลดหย่อนภาษีเงินได้ส าหรับผู้รับเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญปกติ (แบบ สรจ.1) 

 
ทั้งนี้  ส าหรับผู้ที่เป็นสมาชิกกองทุนส ารองเลี้ยงชีพลูกจ้างประจ าของส่วนราชการ (กสจ.)  
การขอรับเงินคืนจาก กสจ.  ให้แนบเอกสารดังนี้  

1. ยื่นแบบค าขอรับเงินกองทุน กสจ. (แบบ กสจ. 004/1) 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารที่แสดงชื่อ-สกุล และเลขบัญชี 
4. ส าเนาประกาศเกษียณอายุกรมส่งเสริมการเกษตร                

เอกสารทุกฉบับอย่างละ 2 ชุด  พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้องในเอกสารแนบให้ครบทุกฉบับ 
*************************************** 

กลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ  
กองการเจ้าหน้าที่ กรมส่งเสริมการเกษตร 

โทร. 0 2579 3699 
 


