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สิ่งที่สงมาดวย 1

อัตรา บาท

1 ขาราชการ/ เงินเดือน ณ วันที่ 1 กันยายน ............ (ไมรวมเกษตรจังหวัด)

2 (บวก) มาชวยราชการจากหนวยงานอื่น ถามี

3 (หัก) ไปชวยราชการหนวยงานอื่น ถามี

4 ขาราชการ/ เงินเดือน ที่จังหวัดบริหาร รอบ 1 ตุลาคม ......... (ขอ 1 + 2 -3)

5 กรอบวงเงินที่ ก.พ. กําหนด 3% -   

6 วงเงินที่ไดรับจัดสรรจากผูวาฯ -   (ขอ 6.1 + 6.2)

6.1 จัดสรร ครั้งที่ 1 รอยละ ........ -   

6.2 จัดสรร ครั้งที่ 2 เพิ่ม (ถาม)ี -   

7 วงเงินที่ใชไป -   

8 วงเงินคงเหลือ (หามติดลบ) -  (ขอ 6 - 7)

อัตรา บาท

1 ขาราชการ/ เงินเดือน ณ วันที่ 1 กันยายน 2566 81    290,000.00    (ไมรวมเกษตรจังหวัด)

2 (บวก) มาชวยราชการจากหนวยงานอื่น 1     30,000.00      ถามี

3 (หัก) ไปชวยราชการหนวยงานอื่น 2     45,000.00      ถามี

4 ขาราชการ/ เงินเดือน ที่จังหวัดบริหาร รอบ 1 ตุลาคม 2566 80   275,000.00    (ขอ 1 + 2 -3)

5 กรอบวงเงินที่ ก.พ. กําหนด 3% -   8,250.00        

6 วงเงินที่ไดรับจัดสรรจากผูวาฯ -   8,167.50        (ขอ 6.1 + 6.2)

6.1 จัดสรร ครั้งที่ 1 รอยละ 2.97 -   8,167.50        

6.2 จัดสรร ครั้งที่ 2 เพิ่ม (ถาม)ี -   -               

7 วงเงินที่ใชไป -   8,100.00        

8 วงเงินคงเหลือ (หามติดลบ) -  67.50           (ขอ 6 - 7)

บัญชีสรุปอัตราขาราชการ และวงเงินงบประมาณที่ใชสําหรับการเลื่อนเงินเดือน รอบ 1 ตุลาคม 2566

สํานักงานเกษตรจังหวัด......................................

ลําดับ รายการ
จํานวน

หมายเหตุ

บัญชีสรุปอัตราขาราชการ และวงเงินงบประมาณที่ใชสําหรับการเลื่อนเงินเดือน รอบ 1 ตุลาคม 25........

สํานักงานเกษตรจังหวัด...........................................................

ลําดับ รายการ
จํานวน

หมายเหตุ

ตวัอยา่ง



สิ่งที่สงมาดวย 2

อัตรา บาท

1 ลูกจางประจํา ณ วันที่ 1 มีนาคม ............. -

2 โควตา 2 ขั้นทั้งป 15 % ณ วันที่ 1 มีนาคม .......... - แนบหนังสือผูวาฯ (ถาม)ี

3 วงเงินที่ใชไป รอบ 1 เมษายน ......... - ไมรวมคาตอบแทนพิเศษ

4 ลูกจางประจํา/ คาจาง ณ วันที่ 1 กันยายน .............

5 วงเงินเลื่อนขั้นทั้งป 6% ณ วันที่ 1 กันยายน ........... -

6 วงเงินที่ใชไป รอบ 1 ตุลาคม ............. - รวมคาตอบแทนพิเศษ

7 รวมวงเงินที่ใชไป รอบ 1 เมษายน และ 1 ตุลาคม .......... - (ขอ 3 + 6)

8 วงเงินคงเหลือ (หามติดลบ) - (ขอ 5 - 7)

อัตรา บาท

1 ลูกจางประจํา ณ วันที่ 1 มีนาคม 2566 15 -

2 โควตา 2 ขั้นทั้งป 15 % ณ วันที่ 1 มีนาคม 2566 2 - แนบหนังสือผูวาฯ (ถาม)ี

3 วงเงินที่ใชไป รอบ 1 เมษายน 2566 - 6,000.00            ไมรวมคาตอบแทนพิเศษ

4 ลูกจางประจํา/ คาจาง ณ วันที่ 1 กันยายน 2566 15 375,000.00         

5 วงเงินเลื่อนขั้นทั้งป 6% ณ วันที่ 1 กันยายน 2566 - 22,500.00          

6 วงเงินที่ใชไป รอบ 1 ตุลาคม 2566 - 15,000.40          รวมคาตอบแทนพิเศษ

7 รวมวงเงินที่ใชไป รอบ 1 เมษายน และ 1 ตุลาคม 2566 - 21,000.40         (ขอ 3 + 6)

8 วงเงินคงเหลือ (หามติดลบ) - 1,499.60           (ขอ 5 - 7)

บัญชีสรุปอัตราลูกจางประจํา โควตา 15% และวงเงินที่ใชในการเลื่อนขั้น รอบ 1 ตุลาคม 2566

สํานักงานเกษตรจังหวัด........................................

ลําดับ รายการ
จํานวน

หมายเหตุ

บัญชีสรุปอัตราลูกจางประจํา โควตา 15% และวงเงินที่ใชในการเลื่อนขั้น รอบ 1 ตุลาคม 25.......

สํานักงานเกษตรจังหวัด........................................

ลําดับ รายการ
จํานวน

หมายเหตุ

ตวัอยา่ง
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ให้หน่วยงานจัดทําไฟล์เลื�อนเงินเดือน ตามรูปแบบที�กําหนด

ส่งให้กองการเจ้าหน้าที� กรมส่งเสริมการเกษตร ทาง E-mail : salary@doae.go.th

1. ใช้ โปรแกรม Excel 3. คอลัมน์ที� 1-17 ให้เติมข้อมูลให้ครบทุกช่อง

2. ไฟล์มีทั�งหมด 18 คอลัมน์ 4. คอลัมน์ที� 18 เติมข้อมูลแล้วแต่กรณี (ถ้าม)ี

คอลัมน์ ชื�อรายการข้อมูล ตัวอย่าง / คําอธิบาย

1./ A ลําดับ

ใส่ลําดับที� 1, 2, 3, ... ถึงลําดับที�สุดท้าย ตามจํานวนข้าราชการที�สังกัดจังหวัด ณ 1 มี.ค. - 

1 เม.ย. หรือ 1 ก.ย. - 1 ต.ค. และขรก. สังกัดหน่วยงานอื�นที�จังหวัดบริหารวงเงิน ทั�งมีสิทธิ�

 และไม่มีสิทธิ�เลื�อนเงินเดือน

2./ B เลขบัตรประชาชน ใส่เลขบัตร 13 หลัก ตามรูปแบบที�กําหนด เช่น  =TEXT(1234957890123,"0000000000000")

3./ C คํานําหน้า ชื�อ  นามสกุล
ระหว่างคํานําหน้า กับ ชื�อ  ให้เว้นวรรค 1 ตัวอักษร (1 เคาะ) และ ระหว่างชื�อ กับ นามสกุล

  ให้เว้นวรรค 2 ตัวอักษร (2 เคาะ)

4./ D เลขที�ตําแหน่ง ใส่เลขที�ตําแหน่ง 7 หลัก ตามรูปแบบที�กําหนด เช่น  =TEXT(45,"0000000")

5./ E ชื�อตําแหน่ง เช่น นักวิชาการส่งเสริมการเกษตร

6./ F ระดับ เช่น ชํานาญการ

7./ G เงินเดือนก่อนเลื�อน คือ อัตราเงินเดือนที�ได้รับ ก่อนการเลื�อนเงินเดือน รอบ 1 เม.ย. หรือ 1 ต.ค.

8./ H เงินเดือนสูงสุด หรือ เงินเดือนขั�นสูง คือ เงินเดือนขั�นสูงของแต่ละประเภท แต่ละสายงาน และแต่ละระดับ

9./ I ฐานในการคํานวณ
คือ ตัวเลขที�จะนําไปใช้ในการคํานวณเพื�อเลื�อนเงินเดือนของแต่ละประเภท / สายงาน / 

ระดับ / ช่วงเงินเดือน

10./ J คะแนน หรือ ร้อยละของการประเมิน คะแนนเต็ม 100

11./ K ร้อยละที�ได้เลื�อน ไม่เกิน 6% ของฐานในการคํานวณ

12./ L จํานวนเงินที�คํานวณได้  = ร้อยละที�ได้เลื�อน x ฐานในการคํานวณ 

13./ M จํานวนเงินที�ได้เลื�อน
คือ จํานวนเงินเดือนที�เพิ�มขึ�น (ไม่รวมค่าตอบแทนพิเศษ) ปัดเศษขึ�นเป็นจํานวนเต็มสิบ 

เช่น 790

14./ N ค่าตอบแทนพิเศษ
คือ เงินที�ได้รับแทนการเพิ�มเงินเดือน กรณีเงินเดือนถึงขั�นสูงของระดับแล้ว  มีทศนิยม 2 

ตําแหน่ง เช่น 545.70 หรือ 450.00

15./ O รวมเงินที�ใช้  = จํานวนเงินที�ได้เลื�อน + ค่าตอบแทนพิเศษ

16./ P ให้ได้รับเงินเดือน (เงินเดือนที�ได้รับ) คือ อัตราเงินเดือนที�ได้รับ ตั�งแต่ 1 เม.ย. / 1 ต.ค.  (ไม่รวมค่าตอบแทนพิเศษ)

17./ Q ผลการประเมิน เช่น ดีเด่น ดีมาก พอใช้ ต้องปรับปรุง

18./ R หมายเหตุ (แล้วแต่กรณี) ใส่เหตุผลที�ไม่เลื�อนเงินเดือน หรือ อื�นๆ

รูปแบบไฟล์ (Excel) เลื�อนเงินเดือนแบบร้อยละ
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ลําดับ
เลขบัตร

ประชาชน
ชื่อ-นามสกุล

เลขที่

ตําแหนง
ชื่อตําแหนง ระดับ  เงินเดือนกอนเลื่อน

 เงินเดือนขั้น

สูง**

 ฐานใน

การคํานวณ

 คะแนน 

(เต็มรอย)

 รอยละที่

ไดเลื่อน

 จํานวนเงิน

ที่คํานวณได

 จํานวน

เงินที่ได

เลื่อน

 

คาตอบแทน

พิเศษ

 รวมเงินที่ใช
 เงินเดือนที่

ไดรับ
ผลการประเมิน หมายเหตุ

1 1234567891234 นาย ชื่อ  นามสกุล 0000001 นักวิชาการสงเสริมการเกษตร ชํานาญการพิเศษ 67,000            69,040     49,330  90.00 4.50 2,220 2,040 179.85 2,219.85 69,040   ดีเดน

2 2345678912345 นางสาว ชื่อ  นามสกุล 0000002 เจาพนักงานธุรการ ปฏิบัติงาน 12,000            38,750     12,310  75.00 2.90 360 360 0.00 360.00 12,360   ดี

3 1234567891235 นาง ชื่อ  นามสกุล 0000568 นักวิชาการสงเสริมการเกษตร ชํานาญการ 30,000            58,390     36,470  59.00 0.00 0 0 0.00 0.00 30,000   ตองปรับปรุง ผลประเมินต่ํากวาเกณฑ

4 1234567891235 นาง ชื่อ  นามสกุล 0000569 นักวิชาการสงเสริมการเกษตร ชํานาญการ 27,600            58,390     24,410  85.00 4.00 980 980 0.00 980.00 28,580   ดีมาก

5 1234567891235 นาง ชื่อ  นามสกุล 0000570 นักวิชาการสงเสริมการเกษตร ปฏิบัติการ 25,000            43,600     23,930  80.00 3.50 840 840 0.00 840.00 25,840   ดีมาก

6 1234567891235 นาง ชื่อ  นามสกุล 0000571 นักวิชาการสงเสริมการเกษตร ปฏิบัติการ 15,000            43,600     17,980  80.00 3.50 630 630 0.00 630.00 15,630   ดีมาก

รวมอัตราเงินเดือนที่จังหวัดบริหาร ณ 1 ก.ย. 66 176,600.00     1. รวมเงินที่ใช 5,029.85   

กรอบวงเงินเลื่อนเงินเดือนตามกฎ ก.พ. 3.00% 5,298.00        2. วงเงินที่ผูวาฯ จัดสรรใหหนวยงาน 2.80% 4,944.80   

วงเงินที่ผูวาฯ จัดสรร 2.80% 4,944.80        3. ไดรับโควตาเพิ่มจากผูวาฯ  (ถามี) 100.00     

4. รวมเงินที่ไดรับจัดสรรจากผูวาฯ (2.+3.) 5,044.80   

5. คงเหลือ  (หามติดลบ) (4.-1.) 14.95       

ตัวอยางไฟล (Excel) เลื่อนเงินเดือนแบบรอยละ
ใหหนวยงานจัดทําไฟลเลื่อนเงินเดือนตามรูปแบบที่กําหนด แลวจัดสงให กกจ. ทาง  E-mail : salary@doae.go.th
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