
แบบมอบหมายงานการทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ

1. ผูทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ
ช่ือ – สกุล ……………………………..…………………………. ตําแหนง ……………………...……….……………
ฝาย/งาน/กลุมงาน …………………………………………. สํานัก/กอง/ศูนย …………………….…………………….
กรม/สํานักงาน …………………………….……………………………….... ระยะเวลาการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ
ต้ังแตวันท่ี …..…. เดือน …………..…….. พ.ศ. …...… ถึง วันท่ี .……... เดือน ………..……….. พ.ศ. ………

2. ผูดูแลการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ (อาจมีไดมากกวา 1 คน)
ช่ือ – สกุล ……………………………..…………………………. ตําแหนง ……………………...……….……………

3. ผลการปฏิบัติงาน
3.1 งานท่ีมอบหมาย

3.1.1 รายละเอียดของงาน
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
3.1.2 ความรู ความสามารถ ทักษะ สมรรถนะ และพฤติกรรมท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงาน
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
3.1.3 อ่ืน ๆ (ถามี)
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………

3.2 เปาหมาย/ผลผลิตของงานท่ีตองการ และตัวช้ีวัดความสําเร็จของงาน

เปาหมาย/ผลผลิตของงาน ตัวช้ีวัดความสําเร็จของงาน

………………………………………………………
………………………………………………………
………………………………………………………
………………………………………………………
………………………………………………………

………………………………………………………
………………………………………………………
………………………………………………………
………………………………………………………
………………………………………………………
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4. ผลการปฏิบัติงาน
 ผูทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการจะตองเขารวมในการปฐมนิเทศ และการอบรมหลักสูตรตาง ๆ ภายในระยะเวลา
การทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ ดังนี้

4.1 การปฐมนิเทศเพื่อใหมีความรูเกี่ยวกับสวนราชการ
4.2 การเรียนรูดวยตนเองเพ่ือใหมีความรูเกี่ยวกับกฎหมาย กฎ ระเบียบแบบแผนของทางราชการ
4.3 การอบรมสัมมนารวมกันเพื่อปลูกฝงการประพฤติปฏิบัติตนเปนขาราชการที่ดี
4.4 การอบรมอ่ืน ๆ ท่ีสวนราชการกําหนด (ถามี) …………………………………………………………………...

5. การประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ
5.1 ประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ โดยคณะกรรมการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ
5.2 รายละเอียดการประเมิน ประกอบดวย 2 สวน คือ

สวนท่ี 1 ผลสัมฤทธ์ิของการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ
 ความสามารถในการเรียนรูงาน
 ความสามารถในการปรับใชความรูกับงานในหนาท่ี
 ความสําเร็จของงานท่ีไดรับมอบหมาย
 อ่ืน ๆ (ถามี) ……………………………………………………………

สวนท่ี 2 พฤติกรรมของผูทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ
 ความประพฤติ
 ความมีคุณธรรม จริยธรรม
 การรักษาวินัย
 อ่ืน ๆ (ถามี) ……………………………………………………………

5.3 ขอมูลท่ีใชประกอบการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ ประกอบดวย
 บันทึกผลการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการของผูดูแลการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ
 รายงานผลการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการของผูบังคับบัญชา
 รายงานผลการพัฒนาตามท่ี สํานักงาน ก.พ. กําหนด

5.4 สัดสวนของคะแนนและมาตรฐานการประเมิน
 สัดสวนคะแนนการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ
สวนท่ี 1 คะแนนผลสัมฤทธ์ิของการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ รอยละ 50
สวนท่ี 2 คะแนนพฤติกรรมของผูทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ รอยละ 50

 มาตรฐานการประเมิน แตละสวนตองไดคะแนนไมตํ่ากวา รอยละ 60
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การลงชื่อเพ่ือมอบหมายงาน และรับมอบหมายงานในการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ

(ลงช่ือ) ……………………………………
         (……………………………………..)
                  ตําแหนง ……………………………………..

                ผูทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ

(ลงช่ือ) ……………………………………
         (……………………………………..)
                  ตําแหนง ……………………………………..

          ผูดูแลการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ

(ลงช่ือ) ……………………………………
         (……………………………………..)
                  ตําแหนง ……………………………………..

                ผูบังคับบัญชาผูมอบหมายงาน


